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T URICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ
" identificado con Ig cédula de-ciudadania N, 1.023.865.191, labors en
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ICOMTEC
SU-TEMPORAL S.A. @
—ENPRESA DE SERVICIOS TEWPORALES —

CERTIFICAD

CERTIFICACION :

El suscrito jefe de seleccion de SU-TEMPORAL S.A. Con NIT. 800.240.718-0
certifica que:

RINCON HERNANDEZ MAURICIO ORLANDO cedula de ciudadania No.
1,023,865,191 laboro en nuestra compafiia con un contrato a termino

EMPRESA: SU TEMPORAL
CONTRATO: 2008/06/13 - 2010/07/31
CARGO: COORDINADOR DE ARCHIVO
SALARIO: $656,000

- ~SUBSIDIO DE ALIMENTACION: $200.000

~ Se expide Ia presente a solicitud del interesado en Bogota a los treinta (30)
' mes de Julio 2010 |

canned by CamScanner



CERTIFICACION LABORAL

Certificamos que, MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ
identificado con cedula de ciudadania No 1.023.865.191 labora en esta

entidad con un contrato a término indefinido desde el 02 de Agosto de
2010

Actualmente se desempefia en el cargo de, Coordinador de Gestion
Documental y devenga un salario integral mensual de $ 1.995.000

Se expide el 27 de Julio de 2015 a solicitud del interesado, como requisito

l’ para tramites ante QUIEN INTERESE
% Ol :’_,';‘_0‘3 ] 2) JJ‘.O
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SETIF 5.0.5.

NIT. 860.531.205-1 SERVICIOS TECNICOS PARA LA INDUSTRIA DE LOS PLASTICOS ] £33

Cota, 1 de agosto de 2016

LA JEFE DE NOMINA

CERTIFICA

or (3) MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (@) con cédula de
1,023,865,191 laboré en nuestra empresa desempefidndose en el cargo JEFE
IMENTAL, con una asignacién mensual de TRES MILLONES
)S NOVENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE. 63,499,600.00).

el  de agosto de 2015 hasta el dia 29 de julio de 2016, el motivo de retiro fue
INACION UNILATERAL POR PARTE DEL EMPLEADOR.

Il peees -




ALGALDA MAYOR
BOGATADC.

Secretaria
GOBIERND

CERTIFICADO CONTRACTUAL

EL SUSCRITO DIRECTOR TECNICO DE LA DIRECCION DE CONTRATACION
NIT: 899.999.061-9

CERTIFICA:
NOMBRE DEL CONTRATISTA: RINCON HERNANDEZ MAURICIO ORLANDO
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: 1023865191
TIPO DE CONTRATO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
NUMERO DE CONTRATO: 806 de 2016
FECHA DE SUSCRIPCION: 03 de octubre de 2016
FECHA DE INICIO: 03 de octubre de 2016
FECHA DE TERMINACION: 03 de enero de 2017
VALOR INICIAL DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($10.500.000)
ADICIONES: NO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($10.500.000)
VALOR HONORARIOS: TRESMILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ( $3.500.000)
PLAZO INICIAL DE EJECUCION: 3 mes(es)
PRORROGAS: NO
PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 3 mes(es)
ESTADO DEL CONTRATO: 8 8-Terminado NO requiere liquidacion
SUPERVISOR: DIRECCION ADMINISTRATIVA
OBJETO DEL CONTRATO: APOYAR A LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO EN EL PROCESO DE INTERVENCION DE ARCHIVO

Y DEMAS ACTIVIDADES DE GESTION DOCUMENTAL, LIDERANDO EL PROCESO DE VERIFICACION
DOCUMENTAL, EFECTUANDO EL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DOCUMENTAL,
RELACIONADOS CON LOS PROCESOS Y ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS EXISTENTES EN LAS
ALCALDIAS LOCALES

OBLIGACIONES

1.PRESENTAR UN PLAN DE TRABAJO PARA LA EJECUCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS ASIGNADAS, EL CUAL DEBE SER
ENTREGADO AL SUPERVISOR DEL CONTRATO DENTRO DE LOS 15 DIAS SIGUIENTES A LA SUSCRIBIR EL ACTA DE INICIO.

2.APOYAR EN LA VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LOS LINEAMIENTOS TECNICOS EN EL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO FISICO A INTERVENIR EN EL NIVEL CENTRAL Y LOCAL, DE ACUERDO CON EL MARCO NORMATIVO ESTABLECIDO.

3.APOYAR EN EL PROCESO DE ARTICULACION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS AUXILIARES DE ARCHIVO ENCARGADOS DE LA
INTERVENCION DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO Y REALIZAR EL SEGUIMIENTO RESPECTIVO.

4.REALIZAR EL CONTROL DE LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS A LOS AUXILIARES CONTRATADOS POR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA,
RESPECTO A LAS NORMAS Y CRITERIOS ESTABLECIDOS PARA LA CLASIFICACION, ORDENACION, SELECCION, FOLIACION,
IDENTIFICACION, LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO, ESCANEO Y DIGITALIZACION, APLICACION DE PROTOCOLOS DE
ELIMINACION Y TRANSFERENCIAS DE LOS DIFERENTES ARCHIVOS FiSICOS Y DIGITALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO.

5.PRESENTAR EN LA PRIMERA SEMANA POSTERIOR A LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO AL SUPERVISOR DEL CONTRATO LA PROPUESTA DE
TRABAJO (TABLERO DE CONTROL PARA SU APROBACION).

6.ENTREGAR AL SUPERVISOR DEL CONTRATO INFORMES PERIODICOS QUE DETALLEN EL CUMPLIMIENTO DE LOS RESULTADOS
ALCANZADOS POR LOS DIFERENTES GRUPOS DE TRABAJOS (AUXILIARES).

7.APOYAR LA PROYECCION Y ENTREGA DE INFORMES DE CUMPLIMIENTO DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO Y DE GESTION ANTE LOS
ENTES DE CONTROL RELACIONADOS CON EL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO.

8.HACER ENTREGA DE TODA LA DOCUMENTACION PRODUCTO DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO O AQUELLA QUE SEA
ASIGNADA, DE ACUERDO CON LA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS, AL SUPERVISOR DEL CONTRATO.

o W
¢ i
G/

ALCALDIA MAYOR
<.

Calle 11 No. 8-17 Edificio Bicentenario PBX. 3387000 - 3387100 - 3386882
BOGOT,\ Informacién Linea 195 - www.gobiernobogota.gov.co

SecratariaDistrital de
obisrno

Vigencia: 17 de marzo de 2016
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Secretaria
GOBIERND

CERTIFICADO CONTRACTUAL
CONTINUACION CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 806 de 2016
EL SUSCRITO DIRECTOR TECNICO DE LA DIRECCION DE CONTRATACION
NIT: 899.999.061-9
CERTIFICA:

9.ASISTIR A LAS MESAS DE TRABAJO, REUNIONES O ENTRENAMIENTOS QUE PROGRAMEN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO.

10.LAS DEMAS QUE EMANEN DE LA NATURALEZA DEL CONTRATO, DEL ESTUDIO DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD Y LE SEAN
ASIGNADAS POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NOTA: Lapresentecertificacion se expide por solicitud del contratista, de acuerdo a los datos que son ingresados en los aplicativos Sipse y
Orfeo como sistemas de informacion en los que se consigna la infor macién institucional.

—
%\l HUMBERTO MEDELLIN MORA

DIRECTOR TECNICO DE LA DIRECCION DE CONTRATACION

Proyect6 : LEONARDO JMENEZ NIXON
Reviso : GERMAN HUMBERTO MEDELLIN MORA
FECHA DE EXPEDICION : 12 defebrero de 2020

i Wi
i W
i
ALCALDIA MAYOR

<.

Calle 11 No. 8-17 Edificio Bicentenario PBX. 3387000 - 3387100 - 3386882
EOOGOMT,\ Informacién Linea 195 - www.gobiernobogota.gov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacién del Distrito, el (Ia) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribié en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: 1772 - 04-05-2017
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: Prestar servicios profesionales a la Direccion de

Servicios Administrativos, en las actividades de
Gestion Documental y Archivo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1. Asesorar en el mejoramiento de la gestién

documental a la Secretaria de Educaciéon del
Distrito teniendo en cuenta los procesos y la
normatividad archivistica vigente. 2. Proponer los
procesos que se ejecutaran en la gestion
documental, para consolidar y determinar
apoyando la creacién de planes estratégicos que
permitan mejorar los procesos de gestion
documental. 3. Apoyar a la Direccién de Servicios
administrativos en la planeacién, seguimiento y
control de los planes de trabajo, con el fin de
garantizar la verificacién del cumplimiento de los
lineamientos técnicos en el proceso de gestion
documental de los archivos a intervenir, de
acuerdo con el marco normativo establecido. 4.
Gestionar el seguimiento y control de los
procesos archivisticos a los auxiliares contratados
por la Direccion, aplicando los criterios de normas
y procesos establecidos por la SED 5. Proponer a
la Direccion de Servicios Administrativos los
instrumentos archivisticos requeridos por la SED,
asi como apoyar su elaboraciéon, control,
implementacion y/o actualizacion. 6. Apoyar la
proyeccion y entrega de los informes de

P
Av. El dorado No. 66 — 63

PBX: 324 10 00 s0GO| A
Fax: 315 34 48

www.sedbogota.edu.co ml& 48(5

Informacioén: Linea 195

Oficialmente esta certificacion se puede consultar ingresando a la pagina web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opcion:
Consulta Web, con el Nimero de radicado: S-2020-7692 y el Cadigo de verificacion: 11POF



DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

cumplimiento de los planes de mejoramiento y
gestién ante los entes de control relacionado con
el subsistema interno de gestion documental de la
entidad. 7. Coordinar y participar en mesas de
trabajo que permitan elaborar y estandarizar los
procesos y lineamientos de la gestion documental
de la SED 8. Analizar e interpretar de acuerdo
con los informes emitidos por el Archivo Distrital,
las TVD propuestas por la entidad, con la
finalidad de establecer los planes de trabajo
necesarios, con el fin de garantizar la
convalidacién de dichos instrumentos
archivisticos ante el ente rector. 9. Programar,
coordinar y preparar las sesiones del Comité
Interno de Archivo, donde se aprueben las
decisiones que permitan fortalecer la gestion
documental en la entidad 10. Apoyar a la
Direccién de Servicios Administrativos en la
gestion de las actividades necesarias para
realizar las contrataciones de bienes y prestacion
de servicios relacionados para la gestién
documental, generadas durante la ejecucion
contractual y mantener informado al Director de
Servicios Administrativos del estado de los
tramites. 11. Elaborar, ajustar y apoyar a la
Direccién de Servicios Administrativos en la
implementacion del Plan Institucional de Archivos
PINAR, el Programa de Gestion Documental PGD
y demas planes programas y proyectos de la
gestién documental. 12. Elaborar los informes y
actas que la entidad requiera, en relacion con los
procesos desarrollados para el cumplimiento del
objeto de la presente contratacion. 13. Realizar
las demas actividades de apoyo profesional, de
acuerdo con el funcionamiento de la Direccion de
Servicios Administrativos, en concordancia con
las metodologias y procedimientos establecidos y
gue estén relacionados con el objeto contractual

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de CINCUENTA
MILLONES PESOS M/CTE ($ 50,000,000.0) .
PARAGRAFO: El valor del presente contrato
incluye cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribucién o tributo en general que se
causa o se llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como
los costos derivados e indirectos que se ocasione

Av. El dorado No. 66 — 63
PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48
www.sedbogota.edu.co
Informacioén: Linea 195

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

Oficialmente esta certificacion se puede consultar ingresando a la pagina web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opcion:
Consulta Web, con el Nimero de radicado: S-2020-7692 y el Cadigo de verificacion: 11POF




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

para la ejecucion del mismo.

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo del contrato serd hasta el 30 de
diciembre de 2017, a partir del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin superar el
tiempo de la vigencia fiscal

FECHA DE INICIO:

05-05-2017

MODIFICACIONES:

Modificacion # 1

MODIFICACION 1, DISMINUCION

CESION: No
FECHA DE TERMINACION: 30-12-2017
FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO:

Sin Informacion

OTROS:

Sin Informacion

OBSERVACIONES:

El contrato de que trata la presente certificacion
no genera relacion laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 21 dias del mes de enero de 2020.

AT T e
Q(",ﬁﬁir e

PATRICIA CECILIA DAZA MARRUGO

Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

{ANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!

Av. El dorado No. 66 — 63
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Fax: 315 34 48
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Informacién: Linea 195 PARA TODOS
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacién del Distrito, el (Ia) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribié en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: 1772 - 04-05-2017
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: Prestar servicios profesionales a la Direccion de

Servicios Administrativos, en las actividades de
Gestion Documental y Archivo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1. Asesorar en el mejoramiento de la gestién

documental a la Secretaria de Educaciéon del
Distrito teniendo en cuenta los procesos y la
normatividad archivistica vigente. 2. Proponer los
procesos que se ejecutaran en la gestion
documental, para consolidar y determinar
apoyando la creacién de planes estratégicos que
permitan mejorar los procesos de gestion
documental. 3. Apoyar a la Direccién de Servicios
administrativos en la planeacién, seguimiento y
control de los planes de trabajo, con el fin de
garantizar la verificacién del cumplimiento de los
lineamientos técnicos en el proceso de gestion
documental de los archivos a intervenir, de
acuerdo con el marco normativo establecido. 4.
Gestionar el seguimiento y control de los
procesos archivisticos a los auxiliares contratados
por la Direccion, aplicando los criterios de normas
y procesos establecidos por la SED 5. Proponer a
la Direccion de Servicios Administrativos los
instrumentos archivisticos requeridos por la SED,
asi como apoyar su elaboraciéon, control,
implementacion y/o actualizacion. 6. Apoyar la
proyeccion y entrega de los informes de

P
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DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE EDUCACION

cumplimiento de los planes de mejoramiento y
gestién ante los entes de control relacionado con
el subsistema interno de gestion documental de la
entidad. 7. Coordinar y participar en mesas de
trabajo que permitan elaborar y estandarizar los
procesos y lineamientos de la gestion documental
de la SED 8. Analizar e interpretar de acuerdo
con los informes emitidos por el Archivo Distrital,
las TVD propuestas por la entidad, con la
finalidad de establecer los planes de trabajo
necesarios, con el fin de garantizar la
convalidacién de dichos instrumentos
archivisticos ante el ente rector. 9. Programar,
coordinar y preparar las sesiones del Comité
Interno de Archivo, donde se aprueben las
decisiones que permitan fortalecer la gestion
documental en la entidad 10. Apoyar a la
Direccién de Servicios Administrativos en la
gestion de las actividades necesarias para
realizar las contrataciones de bienes y prestacion
de servicios relacionados para la gestién
documental, generadas durante la ejecucion
contractual y mantener informado al Director de
Servicios Administrativos del estado de los
tramites. 11. Elaborar, ajustar y apoyar a la
Direccién de Servicios Administrativos en la
implementacion del Plan Institucional de Archivos
PINAR, el Programa de Gestion Documental PGD
y demas planes programas y proyectos de la
gestién documental. 12. Elaborar los informes y
actas que la entidad requiera, en relacion con los
procesos desarrollados para el cumplimiento del
objeto de la presente contratacion. 13. Realizar
las demas actividades de apoyo profesional, de
acuerdo con el funcionamiento de la Direccion de
Servicios Administrativos, en concordancia con
las metodologias y procedimientos establecidos y
gue estén relacionados con el objeto contractual

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de CINCUENTA
MILLONES PESOS M/CTE ($ 50,000,000.0) .
PARAGRAFO: El valor del presente contrato
incluye cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribucién o tributo en general que se
causa o se llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como
los costos derivados e indirectos que se ocasione
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

para la ejecucion del mismo.

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo del contrato serd hasta el 30 de
diciembre de 2017, a partir del acta de inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin superar el
tiempo de la vigencia fiscal

FECHA DE INICIO:

05-05-2017

MODIFICACIONES:

Modificacion # 1

MODIFICACION 1, DISMINUCION

CESION: No
FECHA DE TERMINACION: 30-12-2017
FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO:

Sin Informacion

OTROS:

Sin Informacion

OBSERVACIONES:

El contrato de que trata la presente certificacion
no genera relacion laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 21 dias del mes de enero de 2020.

AT T e
Q(",ﬁﬁir e

PATRICIA CECILIA DAZA MARRUGO

Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

{ANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacién del Distrito, el (Ia) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribié en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.273247 - 09-01-2018
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: Prestar Servicios Profesionales a la Direccion de

Servicios Administrativos en las actividades de
gestion archivistica y documental.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS Apoyar a la Direccién de Servicios

Administrativos en el mejoramiento de la gestiéon
documental de la Secretaria de Educacién del
Distrito, teniendo en cuenta los procesos y la
normatividad archivistica vigente. Realizar un
andlisis del archivo actual de la SED en sus
diferentes niveles, que permita generar una
propuesta para la mejora de los procesos que se
ejecutaran en la gestion documental durante la
vigencia, lo anterior permitira el disefio y
ejecucion de los planes de mejora en la gestién
documental. Apoyar a la Direccién de Servicios
administrativos en la planeacién, seguimiento y
control de los planes de trabajo, con €' fin de
garantizar la verificacion del cumplimiento de los
lineamientos técnicos en el proceso de gestion
documental de tos archivos a intervenir, de
acuerdo con el marco normativo establecido.
Gestionar el seguimiento y control de los
procesos archivisticos a los auxiliares contratados
por la Direccion, aplicando los criterios de normas
y procesos establecidos por la SED Proponer a la
Direccion de Servicios Administrativos los
instrumentos archivisticos requeridos por la SED,
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asi como apoyar su elaboraciéon, control,
implementacién y/o actualizacién. Apoyar la
proyeccion y entrega de los informes de
cumplimiento de los planes de mejoramiento y
gestion ante los entes de control relacionado con
el subsistema interno de gestion documental de la
entidad. Coordinar y participar en mesas de
trabajo que permitan elaborar y estandarizar los
procesos y lineamientos de la gestion documental
de la SED Analizar e interpretar de acuerdo con
los informes emitidos por el Archivo Distrital, las
TVD propuestas por la entidad, con la finalidad de
establecer los planes de trabajo necesarios, con
el fin de garantizar la convalidacién de dichos
instrumentos archivisticos ante el ente rector.
Programar, coordinar y preparar las sesiones del
Comité Interno de Archivo, donde se aprueben
las decisiones que permitan fortalecer la gestion
documental en la entidad, las cuales deben ser
informadas posteriormente a la Direccidn

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de SESENTA Y
DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($ 62,400,000.0 ) . PARAGRAFO:
El valor del presente contrato incluye cualquier
clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucion
o tributo en general que se causa o se llegara a
causar, en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos derivados
e indirectos que se ocasione para la ejecucion del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo del contrato sera contado a partir del
acta de inicio y hasta diez (10) meses, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin superar el
tiempo de la vigencia fiscal.

FECHA DE INICIO:

10-01-2018

MODIFICACIONES:

Modificacion # 1

MODIFICACION, TERMINACION ANTICIPADA

CESION:

No
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FECHA DE TERMINACION: 10-11-2018

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

OTROS: Sin Informacion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacion
no genera relacién laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 21 dias del mes de enero de 2020.

CE A

PATRICIA CECILIA DAZA MARRUGO
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electronicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacién del Distrito, el (Ia) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribié en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: CO1.PCCNTR.643602 - 14-11-2018
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN LAS ACTIVIDADES DE
GESTION ARCHIVISTICA Y DOCUMENTAL EN
EL MARCO DE LAS POLITICAS DE LA SED.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS Realizar acompafiamiento técnico que permita el
mejoramiento de la gestiéon documental de la
Secretaria de Educacion del Distrito, teniendo en
cuenta los procesos y la normatividad archivistica
vigente. Apoyar a la Direccion de Servicios
administrativos en la planeacién, seguimiento y
control de los planes de trabajo, con el fin de
garantizar la verificacion del cumplimiento de los
lineamientos técnicos en el proceso de gestion
documental de los archivos a intervenir, de
acuerdo con el marco normativo establecido.
Gestionar el seguimiento y control de los
procesos archivisticos a los auxiliares contratados
por la Direccién, aplicando los criterios de normas
y procesos establecidos por la SED Proponer a la
Direccion de Servicios Administrativos los
instrumentos archivisticos requeridos por la SED,
asi como apoyar su elaboracién, control,
implementacién y/o actualizacién. Apoyar la
proyeccion y entrega de los informes de
cumplimiento de los planes de mejoramiento y
gestién ante los entes de control relacionado con
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el subsistema interno de gestion documental de la
entidad. Apoyar a la Direccién de Servicios
Administrativos en la implementacién del Plan
Institucional de Archivos PINAR, el Programa de
Gestion Documental PGD y demés planes
programas y proyectos de la gestion documental.
Elaborar los informes y actas que la entidad
requiera, en relacion con los procesos
desarrollados para el cumplimiento del objeto de
la presente contratacion. Realizar las demas
actividades de apoyo profesional, de acuerdo con
el funcionamiento de la Direccién de Servicios
Administrativos, en concordancia con las
metodologias y procedimientos establecidos y
que estén relacionados con el objeto contractual.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de DOCE
MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL
PESOS M/CTE ($ 12,480,000.0 ) . PARAGRAFO:
El valor del presente contrato incluye cualquier
clase de gravamen, impuesto, tasa, contribucién
o tributo en general que se causa o se llegara a
causar, en tal evento EL CONTRATISTA se
obliga a asumirlo, asi como los costos derivados
e indirectos que se ocasione para la ejecucion del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de dos (02) meses
contados a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento ejecucion, sin superar el
tiempo de la vigencia fiscal.

FECHA DE INICIO: 15-11-2018

MODIFICACIONES:

CESION: No

FECHA DE TERMINACION: 31-12-2018

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

OTROS: Sin Informacién

r &
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OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacion

no genera relacién laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 21 dias del mes de enero de 2020.

LA™

PATRICIA CECILIA DAZA MARRUGO
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccién de Contratacion de la Secretaria de Educacion del Distrito, el (la) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribioé en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: CO1.PCCNTR.713550 - 04-01-2019
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES A LA

DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN LAS ACTIVIDADES DE
GESTION ARCHIVISTICA Y DOCUMENTAL EN
EL MARCO DE LAS POLITICAS DE LA SED.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1. Apoyar a la Direccién de Servicios

Administrativo en el mejoramiento de la gestién
documental a la Secretaria de Educacion del
Distrito teniendo en cuenta los procesos y
normatividad archivistica vigente. 2. Realizar un
andlisis del archivo actual de la SED en sus
diferentes niveles, que permita generar una
propuesta para la mejora de los procesos que se
ejecutaran en la gestion documental durante la
vigencia. 3. Apoyar a la Direccién De Servicios
Administrativos en la planeacion, seguimiento y
control de los planes de trabajo, con el fin de
garantizar la verificacion del cumplimiento de los
lineamientos técnicos en el proceso de gestion
documental de los archivos a intervenir, de
acuerdo con el marco normativo establecido. 4.
Gestionar el seguimiento y control de los
procesos archivisticos a los auxiliares y técnicos
contratados por la Direccién, aplicando los
criterios y normas y proceso establecidos por la
SED. 5. Elaborar, ajustar y apoyar a la Direccién
de Servicios Administrativos en la implementacion
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del Plan Institucional de Archivos (PINAR), el
Programa de Gestion Documental PGD y demas
planes, programas y proyectos relacionados. 6.
Apoyar la proyeccion y entregas de informes de
cumplimientos de los planes de mejoramiento y
gestion ante los entes de control relacionados con
el subsistema interno de gestion documental de la
entidad. 7. Coordinar y participar en mesas de
trabajo que permita elaborar y estandarizar los
procesos y lineamientos de la gestién documental
de la SED. 8. Analizar e interpretar de acuerdo
con los informes emitidos por el Archivo Distrital,
las TVD propuestas por la entidad, con la
finalidad de establecer los planes de trabajo
necesarios, con el fin de garantizar la
convalidacion de dichos instrumentos
archivisticos ante el ente rector. 9. Apoyar a la
Direccidon de Servicios Administrativos en la
gestion de las actividades necesarias para
realizar las contrataciones de bienes y prestacion
de servicios relacionados para la gestién
documental, generadas durante la ejecucién
contractual y mantener informado al Director de
Servicios Administrativos del estado y avance de
los procesos.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de SETENTA Y
SEIS MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA
Y TRES MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS
M/CTE ($ 76,483,680.0 ) . PARAGRAFO: El valor
del presente contrato incluye cualquier clase de
gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo
en general que se causa o se llegara a causar, en
tal evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, asi como los costos derivados e
indirectos que se ocasione para la ejecucién del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de once (11) meses y
veintisiete (27) dias, contados a partir del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin superar el
tiempo de la vigencia fiscal.

FECHA DE INICIO: 08-01-2019
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MODIFICACIONES:

Modificacion # 1 MODIFICACION 1, ADICION Y PRORROGA

CESION: No

FECHA DE TERMINACION: 31-12-2019

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

OTROS: Sin Informacion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacion
no genera relacién laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacidon se expide a solicitud del interesado, a los 18 dias del mes de noviembre de

2021.

i

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electronicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccién de Contratacion de la Secretaria de Educacion del Distrito, el (la) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribioé en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.1341624 - 06-02-2020
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA

GESTIONAR LA PLANEACION, EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DE TODAS LAS ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON EL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL, LIDERADO POR LA
DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DISTRITO.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1. Participar en la planeacién, ejecucion y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al proceso de
gestion documental, contemplando los
lineamientos de la politica definida dentro del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestiéon y
demés normatividad vigente. 2. Presentar un plan
de trabajo al finalizar el primer mes de ejecucion,
contemplando los lineamientos establecidos por
el Supervisor del contrato. EI mencionado plan
debe ser revisado, actualizado y presentado al
finalizar el tercer mes del plazo se ejecucion
contractual. 3. Apoyar al Director de Servicios
Administrativos, en el seguimiento a los planes de
trabajo presentados por los profesionales que
gestionan el proceso de gestiéon documental,
como respecto de los contratos suscritos por los
técnicos y auxiliares. 4. Atender en el tiempo que
se establezca y con la calidad (completitud,
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pertinencia y consistencia) requerida todos los
requerimientos que se realicen respecto del (los)
tema(s) a cargo. 5. Brindar acompafiamiento
técnico en el mejoramiento del proceso de
gestion documental teniendo en cuenta la
normatividad archivistica vigente. 6. Participar en
todas las actividades que conlleve la definicion,
disefio y puesta en operacién (incorporacion y/o
actualizacion de datos) de los instrumentos para
la gestion de informacion asociada al proceso de
gestion documental. 7. Elaborar y realizar
seguimiento a los planes de mejoramiento
vigentes y que se suscriban, relacionado con el
subsistema interno de gestién documental de la
entidad. 8. Realizar la publicacion e inscripcion en
el Registro Unico de Series Documentales -
RUSD de las Tablas de Valoracion Documental
de la SED, conforme a lo establecido en el
articulo 18 y 19 del Acuerdo 04 de 2019 del
Archivo General de la Nacién. 9. Apoyar a la
Direccion de Servicios Administrativos en la
planificacion, ejecucion y seguimiento de las
actividades técnicas necesarias de las etapas
precontractual, contractual y postcontractual
respecto de la ¢ adquisicion de bienes y de
servicios asociados al proceso de gestién
documental. 10. Participar en las reuniones y
mesas de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones contractuales.
11. Elaborar los informes, actas y demas
documentos que se le requieren en virtud de las
obligaciones contractuales. 12. Reportar a la
entidad a través del Supervisor del contrato, las
novedades presentadas en virtud de las
obligaciones estipuladas y sugerir las acciones de
mejora a implementar

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de TREINTA'Y
TRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTIUN
MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS
M/CTE ($ 33,421,440.0 ) . PARAGRAFO: El valor
del presente contrato incluye cualquier clase de
gravamen, impuesto, tasa, contribucion o tributo
en general que se causa o se llegara a causar, en
tal evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, asi como los costos derivados e
indirectos que se ocasione para la ejecucién del
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mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato ser& de cinco (5) meses,
contados a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

FECHA DE INICIO: 10-02-2020

MODIFICACIONES:

CESION: No

FECHA DE TERMINACION: 09-07-2020

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Sin Informacioén

OTROS: Sin Informacion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacidén
no genera relacion laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 06 dias del mes de febrero de
2021.

(77’/ /(g 10 7 {/%éﬁf’l_/é
\\‘__/

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccién de Contratacion de la Secretaria de Educacion del Distrito, el (la) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribioé en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.1719906 - 28-07-2020
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA

SOPORTAR LA PLANEACION, EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL EN TODOS SUS
COMPONENTES LIDERADO POR LA
DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1.Participar en la planeacién, ejecucién y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al proceso de
gestion documental, contemplando los
lineamientos de la politica definida dentro del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion y
demas normatividad vigente. 2. Apoyar al Director
de Servicios Administrativos en el seguimiento y
control a los planes de trabajo establecidos para
el desarrollo de las actividades del proceso de
gestion documental. 3. Atender en el tiempo que
se establezca y con la calidad (completitud,
pertinencia y consistencia) requerida todos los
requerimientos que se realicen respecto del (los)
tema(s) a cargo. 4. Brindar acompafiamiento
técnico en el mejoramiento del proceso de
gestiéon documental teniendo en cuenta la
normatividad archivistica vigente. 5. Participar en
todas las actividades que conlleve la definicién y
puesta en operacién (incorporacién y/o
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actualizacion de datos) de los instrumentos para
la gestion de informacion asociada al proceso de
gestion documental. 6. Elaborar y realizar
seguimiento a los planes de mejoramiento
vigentes y que se suscriban, relacionado con el
subsistema interno de gestion documental de la
entidad. 7. Realizar la publicacion e inscripcién en
el Registro Unico de Series Documentales -
RUSD de las Tablas de Valoracion Documental
de la SED, conforme a lo establecido en el
articulo 18 y 19 del Acuerdo 04 de 2019 del
Archivo General de la Nacion. 8. Apoyar a la
Direccion de Servicios Administrativos en la
planificacion, ejecucion y seguimiento de las
actividades técnicas necesarias de las etapas
precontractual, contractual y postcontractual
respecto de la adquisicion de bienes y de
servicios asociados al proceso de gestién
documental. 9. Participar en las reuniones y
mesas de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones contractuales.
10. Elaborar los informes, actas y demas
documentos que se le requieren en virtud de las
obligaciones contractuales. 11. Reportar a la
Entidad a través del Supervisor del contrato, las
novedades presentadas en virtud de las
obligaciones estipuladas y sugerir las acciones de
mejora a implementar.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de CUARENTA
MILLONES CIENTO CINCO MIL SETECIENTOS
VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($ 40,105,728.0) .
PARAGRAFO: El valor del presente contrato
incluye cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribuciéon o tributo en general que se
causa o se llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como
los costos derivados e indirectos que se ocasione
para la ejecucion del mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de seis (6) meses,
contados a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

FECHA DE INICIO: 30-07-2020
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MODIFICACIONES:

Modificacion # 1 MODIFICACION 1 ADICION Y PRORROGA
Adiciéon y prorrogéa al contrato de prestacién de
servicios profesionales N°.1719906 cuyo objeto
es "Prestar servicios profesionales para apoyar y
gestionar la planeacio’n, ejecucio’n y seguimiento
de todas las actividades relacionadas con el
proceso de gestio’'n documental, liderado por la
direccio’n de servicios administrativos de la
secretari’a de educacio’'n del distrito".

CESION: No

FECHA DE TERMINACION: 20-01-2021

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Sin Informacion

OTROS: Sin Informacion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacidén

no genera relacion laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 06 dias del mes de febrero de
2021.

e o
\\

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.

{ANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Direccién de Contratacion de la Secretaria de Educacion del Distrito, el (la) contratista MAURICIO
ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado (a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191,
suscribioé en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.1719906 - 28-07-2020
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales
OBJETO: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA

SOPORTAR LA PLANEACION, EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DEL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL EN TODOS SUS
COMPONENTES LIDERADO POR LA
DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1.Participar en la planeacién, ejecucién y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al proceso de
gestion documental, contemplando los
lineamientos de la politica definida dentro del
Modelo Integrado de Planeacién y Gestion y
demas normatividad vigente. 2. Apoyar al Director
de Servicios Administrativos en el seguimiento y
control a los planes de trabajo establecidos para
el desarrollo de las actividades del proceso de
gestion documental. 3. Atender en el tiempo que
se establezca y con la calidad (completitud,
pertinencia y consistencia) requerida todos los
requerimientos que se realicen respecto del (los)
tema(s) a cargo. 4. Brindar acompafiamiento
técnico en el mejoramiento del proceso de
gestiéon documental teniendo en cuenta la
normatividad archivistica vigente. 5. Participar en
todas las actividades que conlleve la definicién y
puesta en operacién (incorporacién y/o
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actualizacion de datos) de los instrumentos para
la gestion de informacion asociada al proceso de
gestion documental. 6. Elaborar y realizar
seguimiento a los planes de mejoramiento
vigentes y que se suscriban, relacionado con el
subsistema interno de gestion documental de la
entidad. 7. Realizar la publicacion e inscripcién en
el Registro Unico de Series Documentales -
RUSD de las Tablas de Valoracion Documental
de la SED, conforme a lo establecido en el
articulo 18 y 19 del Acuerdo 04 de 2019 del
Archivo General de la Nacion. 8. Apoyar a la
Direccion de Servicios Administrativos en la
planificacion, ejecucion y seguimiento de las
actividades técnicas necesarias de las etapas
precontractual, contractual y postcontractual
respecto de la adquisicion de bienes y de
servicios asociados al proceso de gestién
documental. 9. Participar en las reuniones y
mesas de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones contractuales.
10. Elaborar los informes, actas y demas
documentos que se le requieren en virtud de las
obligaciones contractuales. 11. Reportar a la
Entidad a través del Supervisor del contrato, las
novedades presentadas en virtud de las
obligaciones estipuladas y sugerir las acciones de
mejora a implementar.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de CUARENTA
MILLONES CIENTO CINCO MIL SETECIENTOS
VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($ 40,105,728.0) .
PARAGRAFO: El valor del presente contrato
incluye cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribuciéon o tributo en general que se
causa o se llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi como
los costos derivados e indirectos que se ocasione
para la ejecucion del mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de seis (6) meses,
contados a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

FECHA DE INICIO: 30-07-2020
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MODIFICACIONES:

Modificacion # 1 MODIFICACION 1 ADICION Y PRORROGA
Adiciéon y prorrogéa al contrato de prestacién de
servicios profesionales N°.1719906 cuyo objeto
es "Prestar servicios profesionales para apoyar y
gestionar la planeacio’n, ejecucio’n y seguimiento
de todas las actividades relacionadas con el
proceso de gestio’'n documental, liderado por la
direccio’n de servicios administrativos de la
secretari’a de educacio’'n del distrito".

CESION: No

FECHA DE TERMINACION: 20-01-2021

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Sin Informacion

OTROS: Sin Informacion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificacidén

no genera relacion laboral entre el contratista y la
Secretaria de Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 06 dias del mes de febrero de
2021.

e o
\\

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electréonicamente con firma mecanica que
garantiza su plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.

{ANTES DE IMPRIMIR PIENSA S| ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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GESTION DOCUMENTAL AVANZADA

CC- 202001058

DOCUFILE SAS
NIT 900-306.534-0

CERTIFICA

Que el sefior MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado con cédula de ciudadania No.
1.023.865.19 de Bogota, estuvo trabajando en nuestra compafila desempenando el cargo de
Profesional Especializado desde el 10 de enero al 30 de abril de 2017 mediante la modalidad de
prestacion de servicios,

Las obligaciones contractuales realizadas corresponden a las siguientes:

v' Asesoramiento y linea técnica en la elaboracién de instrumentos archivisticos alineados con
los requisitos establecidos en la normatividad vigente

v" Asesoria para el analisis, actualizacion e implementacién de procesos y procedimientos de
gestion documental para entidades publicas y privadas

v Elaborar el diagndstico del estado del programa de gestidon documental y plan institucional
de archivos conforme a los lineamientos establecidos por la Entidad y Archivo General de
la Nacién

v’ Realizar visitas técnicas y asistir a las reuniones de seguimientos que son requeridas para el
desarrollo del contrato

v' Elaborar planes de trabajo para la ejecucion de las obligaciones asignadas

La presente certificacion se expide en la ciudad de Bogota a los 10 dias del mes de julio de 2020.

Cordialmente

& .8 )
- l/é
C glcinn: ol
CAROLINA VARGAS
Gerente Administrativa

WWW.DOCUFILE.CO
Calle 752 # 26 — 36
Cel. 3112859611
comercial@docufile.co
docufilesas@gmail.com



http://www.docufile.co/
mailto:comercial@docufile.co

5:'-, i ST

G = ]
¢ A
i3 ki ¥
il

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las
bases de datos de la Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacion del
Distrito, el (la) contratista MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado
(a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191, suscribié en esta Entidad lo
siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.2302931 - 01-03-2021
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS A
LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS PARA SOPORTAR
LA PLANEACION, EJECUCION Y
SEGUIMIENTO DE LA GESTION
DOCUMENTAL Y SUS COMPONENTES
EN EL MARCO DEL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Participar en la planeacién, ejecucion y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al
proceso de gestion documental,
contemplando los lineamientos de la
politica definida dentro del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion y
demas normatividad vigente. 2. Soportar
técnicamente la implementacion de los
ocho procesos de Gestiéon Documental
(planeacion, produccién, gestion y
tramites, organizacion, transferencia,
disposicion de documentos, preservacion
y valoracion). 3. Atender en el tiempo que
se establezca y con la
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS: calidad (completitud, pertinencia y
consistencia) requerida todos los
requerimientos que se realicen respecto
del (los) tema(s) a cargo. 4. Elaborar los
documentos, planes de trabajo,
presentaciones, actas e informes que
sean solicitados por la supervision del
contrato, relacionados con el proceso de
implementacion de los ocho procesos de
Gestion Documental (planeacion,
produccién, gestion y tramites,
organizacion, transferencia, disposicién
de documentos, preservacién vy
valoracién). 5. Participar en la formulacion
de los instrumentos archivisticos que se
encuentren en etapa de estructuracion y
apoyar la ejecucion de aquellos
instrumentos que se encuentran en etapa
de implementacién. 6. Realizar los
reportes de informacion asociada al
proceso de gestiéon documental en los
diferentes instrumentos definidos por el
Archivo General de la Nacion, Archivo de
Bogoté, entes de control internos y
externos y demas actores solicitantes. 7.
Elaborar y realizar seguimiento a los
planes de mejoramiento vigentes y que se
suscriban, relacionado con el subsistema
interno de gestién documental de la
entidad. 8. Apoyar a la Direccion de
Servicios Administrativos en la
planificacién, ejecucion y seguimiento de
las actividades técnicas necesarias de las
etapas precontractual, contractual y pos
contractual respecto de la adquisicién de
bienes y de servicios asociados al
proceso de gestion documental. 9.
Participar en las reuniones y mesas
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS: de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones
contractuales. 10. Sequir los protocolos
establecidos por el Ministerio de Salud y
de Proteccion Social, asi como de las
autoridades competentes para el manejo,
la prevencion, contencién y mitigaciéon de
la pandemia por COVID-19, asi como
consultar y poner en préactica los
protocolos establecidos por la Entidad en
la prevencion del COVID-19. 11. Reportar
a la Entidad a través del Supervisor del
contrato, las novedades presentadas en
virtud de las obligaciones estipuladas y
sugerir las acciones de mejora a
implementar.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de
SETENTA Y SEIS MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL
PESOS M/CTE ($ 76,593,000.0 ) .
PARAGRAFO: EIl valor del presente
contrato incluye cualquier clase de
gravamen, impuesto, tasa, contribucién o
tributo en general que se causa o se
llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi
como los costos derivados e indirectos
gue se ocasione para la ejecucion del
mismo.
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PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato ser4 de once (11)
meses, contados a partir del acta de
inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y

ejecucién.

FECHA DE INICIO: 02-03-2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO El valor total del presente contrato
($76,593,000.0 PESOS M/CTE)

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO El plazo es de

FECHA DE TERMINACION 01-02-2022

ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente

certificacion no genera relacién laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educacién del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 19 dias del mes de octubre de 2022.

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrénicamente con firma mecanica que garantiza su
plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las
bases de datos de la Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacion del
Distrito, el (la) contratista MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado
(a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191, suscribié en esta Entidad lo
siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.3230208 - 14-01-2022
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS A
LA DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS EN EL
DESARROLLO DE LA PLANEACION,
EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA
GESTION ARCHIVISTICA DE LA
ENTIDAD Y SUS COMPONENTES EN
EL MARCO DEL PROCESO DE
GESTION DOCUMENTAL.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1.Participar en la planeacion, ejecucion y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al
proceso de gestion documental,
contemplando los lineamientos de la
politica definida dentro del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion y
demas normatividad vigente.2.Soportar
técnicamente la implementaciéon de los
ocho procesos de Gestion Documental
(planeacion, produccién, gestion y
tramites, organizacion, transferencia,
disposicion de
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS: documentos, preservacion y
valoracién).3.Atender en el tiempo que se
establezca y con la calidad (completitud,
pertinencia y consistencia) requerida
todos los requerimientos que se realicen
respecto del (los) tema(s) a
cargo.4.Elaborar los documentos, planes
de trabajo, presentaciones, actas e
informes que sean solicitados por la
supervision del contrato, relacionados con
el proceso de implementacién de los ocho
procesos de Gestién Documental
(planeacion, produccién, gestion y
tramites, organizacion, transferencia,
disposicion de documentos, preservacion
y valoracién).5.Participar en la
formulacion de los instrumentos
archivisticos que se encuentren en etapa
de estructuracion y apoyar la ejecucion de
aquellos instrumentos que se encuentran
en etapa de implementacion.6.Realizar
los reportes de informacién asociados al
proceso de gestiéon documental en los
diferentes instrumentos definidos por el
Archivo General de la Nacion, Archivo de
Bogota, entes decontrol internos y
externos y demés actores
solicitantes.7.Elaborar y realizar
seguimiento a los planes de mejoramiento
vigentes y que se suscriban, relacionado
con el subsistema interno de gestion
documental de la entidad.8.Apoyar a la
Direccion de Servicios Administrativos en
la planificacion, ejecucion y seguimiento
de las actividades técnicas necesarias de
las etapas precontractual, contractual y
pos contractual respecto de la adquisicion
de bienes y de servicios

Av. El dorado No. 66 - 63

PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48 SECRETARIADE
www.sedbogota.edu.co BOGOT EDUC&C'ON

Informacion: Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: asociados al proceso de gestién
documental.9.Participar en las reuniones
y mesas de trabajo que se programen,
relacionadas con las obligaciones
contractuales.10.Seguir los protocolos
establecidos por el Ministerio de Salud y
de Proteccion Social, asi como de las
autoridades competentes para el manejo,
la prevencion, contencién y mitigaciéon de
la pandemia por COVID-19, asi como
consultar y poner en préactica los
protocolos establecidos por la Entidad en
la prevencion del COVID-19.11.Reportar
a la Entidad a través del Supervisor del
contrato, las novedades presentadas en
virtud de las obligaciones estipuladas y
sugerir las acciones de mejora a
implementar.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de
OCHENTA Y SEIS MILLONES SESENTA
Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($
86,064,000.0 ) . PARAGRAFO: El valor
del presente contrato incluye cualquier
clase de gravamen, impuesto, tasa,
contribucién o tributo en general que se
causa o se llegara a causar, en tal evento
EL CONTRATISTA se obliga a asumirlo,
asi como los costos derivados e indirectos
gue se ocasione para la ejecuciéon del
mismo.

Av. El dorado No. 66 - 63
PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48 OGOT SECRETARIADE
www.sedbogota.edu.co B EDUC&C'ON
Informacion: Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

VALOR DEL CONTRATO:

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato sera de doce(12)
meses, contados a partir del acta de
inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y

ejecucion.

FECHA DE INICIO: 02-02-2022

VALOR TOTAL DEL CONTRATO El valor total del presente contrato
($86,064,000.0 PESOS M/CTE)

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO El plazo es de

FECHA DE TERMINACION 01-02-2023

ESTADO DEL CONTRATO: En ejecucion

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente

certificaciéon no genera relacion laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educacion del Distrito Capital

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 20 dias del mes de octubre de 2022.

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrénicamente con firma mecanica que garantiza su
plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.

iANTES DE IMPRIMIR PIENSA SI ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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D s i CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

Sur Occidente E.S.E.

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOSDE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E.
CERTIFICA:

Que mediante acuerdo 641 de 06 de abril de 2016, fueron fusionados los antes Hospitales BOSA, PABLO VI,
KENNEDY, DEL SUR Y FONTIBON en la SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR
OCCIDENTE E.S.E., Que una vez revisadas las bases de datos que se encuentran en la Direccion de
Contratacion, se constata que la sefior (a) MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ; con documento
de identidad No, 1023865191 celebr6 Contrato (s) de Prestacion de Servicio como se relaciona a continuacion:

# |Afio Contrato Perfil Fecha I nicial |Fecha Fi nal Val or Uni dad
112022 ([6240-2022 [PROFESI ONAL (Honol ogado) |16/ 03/2022 31/ 05/ 2022 $4647552 SUBRED
2 |2022 |7383-2022 |PROFESI ONAL (Honol ogado) |01/ 06/2022 31/ 01/ 2023 $5311488 SUBRED
PROFESI ONAL
3 (2023 (1731-2023 |ADM NI STRATI VO 01/ 02/ 2023 31/ 01/ 2024 $5609994 SUBRED
(Hornol ogado)
PROFESI ONAL
4 (2024 |265-2024 ADM NI STRATI VO 01/ 02/ 2024 01/ 08/ 2024 $5609994 SUBRED
(Hornol ogado)

PROFESI ONAL

ESPECI ALI ZADO |

512024 |6051-2024 01/ 08/ 2024 31/ 10/ 2024 $6447717 SUBRED

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
PROFESIONAL ESPECIALIZADO |

1 » Contrato: 6240-2022
Obligaciones:

1.Liderar e subproceso de Gestion Documental en todo lo relacionado en los procesos y subprocesos que este involucra. 2.Liderar y definir politicas de operacién de |os procesos
de ventanilla Gnica de correspondencia, Archivo central, archivos de gestion y solicitud de Historia Clinica. 3. Elaborar informes solicitados por entes externos e internos 4.
Planear y gestionar loa proyectos, convenios y planes de trabajo que se programan en materia de gestion documental. 5.Realizar el reporte, mechén y andlisis de indicadores de
gestion del Proceso. 6.Elaborar instrumentos archivisticos corno TRD, PGD y Pinar entre otros. 7.Capacitar € equipo de trabajo en materia de Gestion documental. 8.Controlar
los tiempos de respuesta de las solicitudes de Historia Clinicay consolidar lainformacion para garantizar su respuesta integral. 9.Apoyér & la supervision de personal de OPS de
Areay control de consumo de contratos de bienes y suministros y bodega de archivo central. 10 Apoyar en et control y la actualizacion delos documentos propios de Gestion
Documental.11, Gestionar los planes de mejoramiento y acciones correctivas del drea. 12.Coordinar |os procesos de traslados y transferencias a Archivo Central. 13.Supervisar
los contratos y convenios relacionados a Proceso de Gestion Documental. 14. Asistir a las reuniones, vomites y mesas de trabajo delegadas por la Oficina dé Sistemas de
Informacion TIC y por la Direccion Administrativa. 15.Cumplir con las demas actividades tendientes al objeto de contrato indicadas por €l supervisor de este y de acuerdo alas
necesidades del servicio. 16. Las demés asignadas por € Supervisor del contrato inherente al objete del contrato



D s i CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

Sur Occidente E.S.E.

2 » Contrato: 7383-2022
Obligaciones:

Liderar el subproceso de gestion documental en todo lo relacionado en los procesos y subprocesos que este involucra. 2. Liderar y definir politicas de operacion de los procesos
de ventanilla Unica de correspondencia, archivo central, archivos de gestion y solicitud de historias clinicas.3 Elaborar informes solicitados por entes externos e internos.4.
Planear y gestionar |os proyectos, convenios y panes de trabajo que se programan en materia de gestion documental. 5. Realizar el reporte, medicion, y andlisis de indicadores de
gestion del proceso. 6. Elaborar instrumentos archivisticos como TDR, PGD y pinar entre otros. 7. Capacitar al equipo de trabajo en materia de gestion documental. 8.Controlar
los tiempos de respuesta de las solicitudes de Historia clinicay consolidar lainformacion para garantizar su respuesta integral. 9. Apoyar ala supervision de persona de OPS de
area y control de consumo de contratos de bienes y suministros y bodega e archivo central. 10. Apoyar en el control y la actualizacién de los documentos propios e gestion
documental. 11. Gestionar los planes de megjoramiento y acciones correctivas del area. 12. Coordinar los procesos de traslados y transferencias a archivo central 13. Supervisar
los contratos y convenios relacionados a proceso de gestion Documental. 14. Asistir a las reuniones. comités y mesas de trabajo delegadas por la oficina de sistemas de
informacién TIC y por la direccion admiistrativa.15. Cumplir con las demés actividades tendientes al objeto del contrato indicadas por el supervisor de este y de acuerdo alas
necesidades del servicio. 16. Las demés asignadas por €l supervisor del contrato inherente a objeto del contrato.

3 » Contrato: 1731-2023
Obligaciones:

1.Liderar el subproceso de Gestion Documental en todo lo relacionado en los procesos y subprocesos que este involucra. 2.Liderar y definir politicas de operacién de los procesos
de ventanilla tnica de correspondencia, Archivo central, archivos de gestion y solicitud de Historia Clinica 3.Elaborar informes solicitados por entes externos e internos.
4.Planear y gestionar |os proyectos, convenios y planes de trabajo que se programan en materia de gestion documental. 5.Realizar el reporte, medién y andlisis de indicadores de
gestion del proceso. 6.Elaborar instrumentos archivisticos como TRD, PGD y Pinar entre otros. 7.Capacitar el equipo de trabajo en materia de Gestion Documental. 8.Controlar
los tiempos de respuesta de las solicitudes de Historia Clinicay consolidar lainformacién para garantizar su respuesta integral. 9.Apoyar a la supervision de persona de OPS de
Areay control de consumo de contratos de bienes y suministros y bodega de archivo central. 10.Apoyar en el control y la actualizacién de los documentos propios de Gestion
Documental. 11.Gestionar los planes de mejoramiento y acciones correctivas del area. 12.Coordinar los procesos de traslados y transferencias al Archivo Central. 13.Supervisar
los contratos y convenios relacionados a proceso de Gestién Documental. 14. Asistir a las reuniones, comites y mesas de trabajo delegadas por la Oficina de Sistemas de
Informacion TIC y por la Direccion Administrativa. 15.Cumplir con las demés actividades tendientes a objeto de contrato indicadas por el supervisor de este y de acuerdo alas
necesidades del servicio. 16.Las demés asignadas por € supervisor del contrato inherente a objeto del contrato.

4 » Contrato: 265-2024
Obligaciones:

1.Liderar el subproceso de Gestion Documental en todo lo relacionado en los procesos y subprocesos que este involucra2.Liderar y definir politicas de operacion de los procesos
de ventanilla Gnica de correspondencia, Archivo central, archivos de gestion y solicitud de Historia Clinica.3.Elaborar informes solicitados por entes externos e internos4.Planear
y gestionar los proyectos, convenios y planes de trabajo que se programan en materia de gestion documental .5.Realizar €l reporte, medicion y andlisis de indicadores de gestion
del proceso.6.Elaborar instrumentos archivisticos como TRD, PGD y Pinar entre otros7.Capacitar el equipo de trabajo en materia de Gestiéon Documental.8.Controlar los tiempos
de respuesta de |as solicitudes de Historia Clinica y consolidar la informacion para garantizar su respuesta integral .9.Apoyar a la supervision de personal de OPS de Area y
control de consumo de contratos de bienes y suministros y bodega de archivo central.10.Apoyar en el control y la actuaizacion de los documentos propios de Gestion
Documental .11.Gestionar los planes de mejoramiento y acciones correctivas del area.12.Coordinar los procesos de traslados y transferencias al Archivo Central.13.Supervisar los
contratos y convenios relacionados a proceso de Gestion Documental.14. Asistir alas reuniones, comités y mesas de trabajo delegadas por la Oficina de Sistemas de Informacion
TIC y por la Direccién Administrativa.15.Cumplir con las demés actividades tendientes al objeto de contrato indicadas por el supervisor de este y de acuerdo a las necesidades
del servicio.16.Apoyar técnicamente la supervision de los contratos de OPS del subproceso de gestién documental 17.Las demés asignadas por el supervisor del contrato
inherente al objeto del contrato

5 » Contrato: 6051-2024
Obligaciones:

1, Liderar el subproceso de gestién Documental en todo lo relacionado en los procesos y subprocesos que este involucra, conforme a los lineamiantos amitidos por a Archivo
General de la Nacion y Archivo de Bogota. 2. Liderar y definir pollicas de operacion de los procesos de ventanilla Unica de correspondencia 3. Elaborar Infores soliciados por
entos axtemos e internos, relacionados con el subproceso de gestion documental. 4. Planear y sictuar seguimiento a los proyecios, convenios y planes requeridos en el marco del
subproceso de gestion documental. 5, Redlizar €l reporte, medicion y andlisis de Ino cadores y metas relacionadas con el subproceso de gestion del proceso 3. Identificar y
establecer pianes de trabajo para la elaboracion o actualizacion de los instrumentos, archivisticas y documentos del subproceso de gestion documental de acuardo con los
lineamientos emitidos por el Archivo General de la Nacion. 7. Definir e implementar estrategias para la sensiblizacion del recurso humano que apoya la implementacion del
subproceso de gestion documental. De igual farma, alos funcionarios y contratistas de las dependencias que tenen relacion con la gjecucion del subproceso. 8. Brindar respuesta

Generado por: Mauricio Orlando Rincon Hernandez
Celular 301 381 02 85 Tel 3849160 ext 2509
Calle 9 N° 39-46
Nit 900.959.048-4



g L CERTIFICACION DE ACTIVIDADES

B surOccidente ESLE.

de las solicitudes de los requerimientos asignados a Archivo Contral, condorme alos liempos establecidos. 9. Apoyar ala supervision de personal de OPS de &eay control de
consumo de contratos de bienes y suministros y bodega de archivo central. 10.Gestionar y efectuar seguimiento alos planes de mejoramiento y acciones correctivas definidas en
el subproceso de gesson documental. 11. Definir y ejecutar acciones para garantizar la adescuda implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivos (SCDEA) desde el aspecto licnico del subproceso de gestion documental. 12. Participer en las reuniones y mesas de trabejo que se programen, relacionadas con las
obligaciones contractuales 13. Cumplir con las demés actividades pendientes a objeto del contrato indicadas por el supervisar de este y de acuerdo con las necesidades del
servicio. 14.Las demas asignadas por €l supervisor del contrato inherente al objato del contrato.

Los contratos relacionados anteriormente no generaron relacion juridica laboral entre la entidad y €
Contratista, solo lagjecucién y pago de los productos contratados.

La adulteracion y/o uso fraudulento de la informacion, asi como la presente firma aca plasmada , sera
responsabilidad exclusiva del contratista, en los termino de que trata los articulos 286 y S.S. del codigo penal
colombiano

Se expide la presente constancia a solicitud del contratista conforme a la informacion que reposa en base de
datos de la Ingtitucion a los veintiocho(28) dias del mes de Octubre de 2024, la cua no tiene fecha de
expiracion

Atentamente,
C A AT

Gabriel Ricardo Camacho Arcila
DIRECTOR DE CONTRATACION SUBGERENCIA CORPORATIVA|

Generado por: Mauricio Orlando Rincon Hernandez
Celular 301 381 02 85 Tel 3849160 ext 2509
Calle 9 N° 39-46
Nit 900.959.048-4



5:'-, i ST

&-'I = y
L. [ r
I..]'h. e ,.-:L':

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

¥
A
3

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la informacion que reposa en la carpeta contractual y en las
bases de datos de la Direccion de Contratacion de la Secretaria de Educacion del
Distrito, el (la) contratista MAURICIO ORLANDO RINCON HERNANDEZ identificado
(a) con Cédula de Ciudadania No. 1023865191, suscribié en esta Entidad lo
siguiente:

CONTRATO N°y FECHA: CO1.PCCNTR.6101251 - 15-03-2024
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS
CON AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA EN LA PLANEACION,
EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
Y LA FUNCION ARCHIVISTICA A LA
DIRECCION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Participar en la planeacién, ejecucion y
seguimiento de los planes, proyectos y
programas que estan asociados al
proceso de gestion documental,
contemplando los lineamientos de la
politica Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion y demas normatividad vigente. 2.
Soportar técnicamente la implementacion
de los ocho procesos de Gestidn
Documental (planeacién, produccion,
gestién y tramites, organizacion,
transferencia, disposicion de documentos,
preservacion y valoracion). 3. Elaborar los
documentos

Av. El dorado No. 66 - 63
PBX: 324 10 00

L BOGOT
www.sedbogota.edu.co

Informacion: Linea 195

SECRETARIA DE

EDUCACION

Oficialmente esta certificacién se puede consultar ingresando a la pagina web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opcién: Consulta
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: , planes de trabajo, presentaciones, actas
e informes gque sean solicitados por la
supervision del contrato, relacionados con
el proceso de implementacién de los ocho
procesos de Gestién Documental
(planeacion, produccién, gestion y
tramites, organizacion, transferencia,
disposicion de documentos, preservacion
y valoracion). 4. Participar en la
formulacion de los instrumentos
archivisticos de acuerdo con la
planeacion establecida en el Programa de
Gestion Documental y Plan Institucional
de Archivos. 5. Efectuar los reportes de
informacion asociados al proceso de
gestion documental en los diferentes
instrumentos definidos por el Archivo
General de la Nacion, Archivo de Bogota,
entes de control internos y externos y
demas actores solicitantes. 6. Elaborar y
realizar seguimiento a los planes de
mejoramiento vigentes y que se
suscriban, relacionado con el proceso de
gestion documental de la entidad. 7.
Apoyar a la Direccion de Servicios
Administrativos en la planificacion,
ejecucion y seguimiento de las
actividades técnicas necesarias de las
etapas precontractual, contractual y pos
contractual respecto de la adquisicion de
bienes y de servicios asociados al
proceso de gestion documental. 8.
Participar en las reuniones y mesas de
trabajo que se programen, relacionadas
con las obligaciones contractuales.

Av. El dorado No. 66 - 63

PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48 SECRETARIADE
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE EDUCACION

VALOR DEL CONTRATO:

El valor del presente contrato es de
SESENTA Y TRES MILLONES
DIECINUEVE MIL CUATROCIENTOS
OCHO PESOS M/CTE ($ 63,019,408.0)
. PARAGRAFO: EI valor del presente
contrato incluye cualquier clase de
gravamen, impuesto, tasa, contribucion o
tributo en general que se causa o se
llegara a causar, en tal evento EL
CONTRATISTA se obliga a asumirlo, asi
como los costos derivados e indirectos
gue se ocasione para la ejecuciéon del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO:

El plazo del contrato sera de ocho (8)
Meses contados a partir del cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

FECHA DE INICIO:

02-04-2024

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

El valor total del presente contrato
($63,019,408.0 PESOS M/CTE)

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO

El plazo es de

FECHA DE TERMINACION

01-12-2024

ESTADO DEL CONTRATO:

En ejecucion

OBSERVACIONES:

El contrato de que trata la presente
certificacion no genera relacién laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educacién del Distrito Capital

Av. El dorado No. 66 - 63
PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48
www.sedbogota.edu.co
Informacion: Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA DE ECUCACION

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, a los 28 dias del mes de octubre de 2024.
A Manoe Broen
ia ZI%" CenO :

ANA MARIA BRICENO CAMPOS
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrénicamente con firma mecanica que garantiza su
plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.

iANTES DE IMPRIMIR PIENSA SI ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!

Av. El dorado No. 66 - 63
PBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48 SECRETARIA DE
vv?/l:vv.sedbogota.edu.co BOGOTA EDU“C'GH

Informacion: Linea 195

Oficialmente esta certificacién se puede consultar ingresando a la pagina web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opcién: Consulta
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